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	THEMES
	DATES
	Objectifs
	POPULATION CIBLE
	PRIX HORS TAXES
	LIEU

	
	
	
	
	Payement

en Euros
	Payement
 en  Ouguiya
	

	1. Les nouveautés fiscales introduites par la loi de finances 2009


	· 1ère session : les 13, 14 et 15 janvier 2009

( 3 jours de formation et 5 nuitées d’hébergement en pension complète, dans un hôtel 4 étoiles compris dans le prix)
· 2ème session : les 5,6 et 7 février  2009

( 3 jours de formation et 5 nuitées d’hébergement en pension complète, dans un hôtel 4 étoiles compris dans le prix)
	· Informations consistantes sur les nouvelles mesures fiscales introduites par la loi de finances 2009
· Perfectionnement des dirigeants des entreprises en matière fiscale
· Permettre à l’entreprise  une gestion fiscale optimale.
· L’analyse des nouveautés de la loi de finance constitue une occasion pour discuter de toute question fiscale.


	· Les directeurs financiers et comptables des entreprises publiques et privées ;
· Les directeurs juridiques des entreprises publiques et privées ;
· Les dirigeants d’entreprises
	1 280 Euros

	473 600 UM
	TUNIS

	2. Certification selon le référentiel ISO 9001 Version 2000 et les nouveautés  introduites par la version 2008


	Les 19,20 et 21  janvier 2009

( 3 jours de formation et 5 nuitées d’hébergement en pension complète, dans un hôtel 4 étoiles compris dans le prix)


	· Connaître les normes de management qualité 
· Acquérir les méthodes et les outils de préparer les plans qualité
· Savoir utiliser les normes qualité pour fixer des plans qualité
· Connaître les nouveautés du référentiel ISO 9001 version 2008 
· Mettre en œuvre ces nouveautés. 
· Respecter le délai imposé par les organismes de certification.
	· Responsables qualité

· Toute personne ayant à piloter ou à collaborer pour faire vivre une approche qualité 

· Responsables voulant adhérer et faire adhérer leurs collaborateurs dans une démarche qualité.
	1 350 Euros
	499 500 UM
	TUNIS

	3. Management de l’environnement ISO 14001 version 2004 : Mise en place et intégration dans un système de management de la qualité


	Les 16,17 et 18 février 2009

( 3 jours de formation et 5 nuitées d’hébergement en pension complète, dans un hôtel 4 étoiles compris dans le prix)


	· S’approprier la fonction de la norme ISO14001
· Etre en mesure de mettre en place un système de management de l’environnement
· Comprendre les complémentaires entre ISO 14001 et ISO 9001
· L’intégrer dans un système de management de la qualité 
	· Tous cadres d’entreprises, de collectivités ou d’associations impliqués dans la gestion d’environnement
	1350 Euros
	499500 UM
	TUNIS

	4. La gestion des inventaires : travaux, évaluation et enregistrement


	Le 01,02 et 03  Octobre 2009

( 3 jours de formation et 5 nuitées d’hébergement en pension complète, dans un hôtel 4 étoiles compris dans le prix)


	· Maîtriser les procédures de préparation et d’exécution des travaux d’inventaire
· Identifier les moyens d’amélioration des résultats des travaux d’inventaire
· Se doter d’un outil d’optimisation de la gestion des stocks
	· Chefs Comptables
· Responsables Administratifs et Financiers
· Cadres de magasins et de gestion du stock
· Auditeurs internes 
· Contrôleurs de gestion
· Membres des équipes d’inventaire
	1350
	499500
	TUNIS

	5. Contrôle de Gestion :

Gestion Budgétaire et Tableaux de Bord


	Le 16,17 et 18   Novembre 2009

( 3 jours de formation et 5 nuitées d’hébergement en pension complète, dans un hôtel 4 étoiles compris dans le prix)


	· Connaître et développer des méthodes et des outils pour construire des indicateurs de gestion. 
· Être capable d’assurer la mise en œuvre des techniques de gestion budgétaire 
	· Les responsables et les membres actifs des équipes de contrôle de gestion, de contrôle budgétaire et de gestion financière
	1 350 Euros
	499500 UM
	TUNIS

	6. Pratiques de l’Audit Interne


	Les 08,09 et 10  Décembre 2009

( 3 jours de formation et 5 nuitées d’hébergement en pension complète, dans un hôtel 4 étoiles compris dans le prix)


	· S'approprier les différentes étapes d'une mission d'audit 
· Identifier les objectifs de la mission en fonction des risques de l'activité auditée 
· Collecter l'information permettant de répondre à ces objectifs 
· Évaluer la qualité des informations recueillies 
· Élaborer des recommandations "levier du changement" 
· Assurer la traçabilité des travaux de la mission 
	· Auditeurs internes 
· Responsables d’achats
· Cadres gestionnaires 
· Magasiniers

	1 350 Euros
	499 500 UM
	TUNIS

	7. Approfondissement comptable


	Les 16,17 et 18  Mars 2009

( 3 jours de formation et 5 nuitées d’hébergement en pension complète, dans un hôtel 4 étoiles compris dans le prix)


	· Découvrir les systèmes d’organisation comptable
· Approfondir ses connaissances en comptabilité des opérations courantes autres que les opérations d’achat et de vente.
	· Toute personne dont  l’objectif est la maitrise du traitement des opérations d’achat et de vente
	1 350 Euros
	499 500 UM
	TUNIS

	8. Assurance-crédit à l’exportation


	Les 01,02 et 03 Avril 2009
( 3 jours de formation et 5 nuitées d’hébergement en pension complète, dans un hôtel 4 étoiles compris dans le prix)


	· Maîtriser le système d’assurance crédit


	· Directeurs, sous directeurs,

· chefs services et cadres des banques
· Dirigeants, directeurs et cadres des entreprises exportatrices
· Dirigeants, directeurs et cadres des sociétés de factoring
· Les transitaires 
	1 450 Euros
	536 500 UM
	TUNIS

	9. Mieux comprendre les techniques de marketing


	Les 23,24 et 25 Juin 2009

( 3 jours de formation et 5 nuitées d’hébergement en pension complète, dans un hôtel 4 étoiles compris dans le prix)


	· Comprendre l'enjeu du marketing 
· S'approprier toutes les étapes de la démarche marketing et les principales techniques utilisées 
· Réaliser un plan marketing et faire des recommandations
· Identifier les synergies à développer entre le marketing et les autres services
	· Toute personne devant appliquer la démarche marketing dans sa fonction 
· Collaborateur devant travailler en synergie avec le marketing, en particulier commerciaux, financiers, ingénieurs et techniciens 
· Toute personne pilotant un projet intégrant la dimension marketing
	1 350 Euros
	499 500 UM
	TUNIS

	10. Le contrat de vente internationale et le choix des incotermes


	Les 02,03 et 04 Novembre 2009

( 3 jours de formation et 5 nuitées d’hébergement en pension complète, dans un hôtel 4 étoiles compris dans le prix)


	· Maîtriser les Incotermes ce qui représente un impératif absolu pour l’entreprise effectuant des achats ou des ventes à l’international
· Identifier les pièges et comprendre les contraintes des contrats de vente internationaux pour bien les négocier
	· Dirigeants, directeurs et cadres des entreprises exportatrices
· Dirigeants, directeurs et cadres des sociétés de factoring
· Les transitaires, et toutes personnes amenées à négocier ou suivre un contrat international
	1 450 Euros
	536 500 UM
	TUNIS

	11. Gérer la  trésorerie au quotidien, établir ses prévisions et

construire son budget de trésorerie
	Les 19,20 et 21 Mai 2009

( 3 jours de formation et 5 nuitées d’hébergement en pension complète, dans un hôtel 4 étoiles compris dans le prix)


	· Acquérir les fondamentaux pour : construire des prévisions de trésorerie fiables et pertinentes.
·  Apprendre à scénariser les prévisions de trésorerie annuelles afin d'en faire un outil puissant de simulation
	· Responsables et cadres financiers et comptables ; 
· Agents et cadres des services administratifs, juridiques, commerciaux et financiers ; 
· Auditeurs internes ;
·  Contrôleurs de gestion ; 
· Assistants de la Direction Générale
	1 450 Euros
	536 500 UM
	TUNIS

	12.تقنيات تحرير الوثائق الإدارية و الجلسات العامة

	Les 13,14 et 15 Avril 2009

( 3 jours de formation et 5 nuitées d’hébergement en pension complète, dans un hôtel 4 étoiles compris dans le prix)


	  التحرير وفق اللغة الإدارية الرسمية (اختلاف الأسلوب الإداري في التحرير عن الأسلوب الأدبي, تميز بالنسبة للأسلوب العلمي أو حتى القانوني).
 الصيغ و الشكليات:
- علامات الوقوف و الابتداء.
- الأخطاء اللغوية الشائعة أللتي يتعين تجنبها عند الكتابة.
- استعراض بعض القواعد النحوية (رسم الهمزة مثلا) و الحرفية و استعمال الإعداد.
- الصيغ المتداولة و الصيغ الصحيحة في الخطاب ما بين الجهات و المصالح الإدارية وكذالك في خطاب المرؤوس لرئيسه المباشر.
- التعبير عن الأفكار: قاعدة تجنب التطويل الممل و تلافي الإيجاز المخل.
- الفرق ما بين الأسلوب التقريري في الكتابة و الأسلوب السردي الوصفي.
- ترجمة لبعض الكلمات و العبارات الدارجة في تحرير الوثائق الإدارية باللغة الفرنسية.
  حوصلة لمختلف محطات العرض
	.
 تلقي محاولات المشاركين و القيام بعملية إصلاح جماعي.
 تحرير جماعي انطلاقا من مداخلات الحضور لمحضر جلسة عامة.
 تقييم نماذج مترتبة عن العمل الإداري اليومي.
 تلقي استفسارات المشاركين
	1 450 Euros
	536 500 UM
	TUNIS

	13. Management stratégique :

De l'analyse au déploiement dans l'entreprise


	Les 21,22 et 23  juillet  2009

( 4 jours de formation et 6 nuitées d’hébergement en pension complète, dans un hôtel 4 étoiles compris dans le prix)


	· Enrichir et renouveler sa réflexion en intégrant les apports les plus récents de l'analyse stratégique. 
· Utiliser les concepts et méthodes d'analyse stratégique. 
· Intégrer la dimension financière et élaborer son Business plan. 
· Évaluer ses propres pratiques de direction pour assurer le déploiement d'une stratégie. 
· Exercer son rôle de leader en mobilisant les hommes
	· Dirigeants d'entreprises. 
· Membres de comité de direction impliqués dans la définition et le déploiement de la stratégie. 
· Cadres supérieurs amenés à occuper une fonction de direction.


	1 600 Euros
	592 000 UM
	TUNIS

	14. L’approvisionnement et la fonction d’achat


	Les 19,20 et 21  Octobre 2009

( 3 jours de formation et 5 nuitées d’hébergement en pension complète, dans un hôtel 4 étoiles compris dans le prix)
	· Permettre aux participants d’identifier les besoins de l’entreprise en matière d’approvisionnement et de négocier l’opération d’achat avec les fournisseurs
	· Responsables d’achats / approvisionnements
· Cadres gestionnaires 
· Magasiniers


	1 450 Euros
	536 500 UM
	TUNIS

	15. Méthodes pratiques de gestion des stocks


	Les 21,22 et 23 décembre 2009

( 3 jours de formation et 5 nuitées d’hébergement en pension complète, dans un hôtel 4 étoiles compris dans le prix)
	· Maîtriser les outils de gestion des stocks
· Elaborer un projet préalable à l'informatisation de la gestion des stocks


	· Toute personne remplissant les fonctions d'approvisionnement, de stockage et responsabilités de magasins


	1 450 Euros
	536 500 UM
	TUNIS
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